Lehrstelle Kauffrau/Kaufmann EFZ (BiVo 2023) m/f/d

Lehrbeginn August 2027

Bei uns bist du mitten im Geschehen!

Die OdA Gesundheit beider Basel ist der Branchenverband fur Gesundheitsberufe in der
Region Basel. An unserer Geschaftsstelle im Campus Bildung Gesundheit organisieren wir
unter anderem die (iberbetrieblichen Kurse (UK) fiir mehr als 1’600 Lernende aus den Berufen
(FaGe, AGS und MPA). Zudem beraten wir Lehrbetriebe in Ausbildungsthemen und engagieren
uns im Berufsmarketing fur Gesundheitsberufe.

Ab dem 1. August 2027 bieten wir eine spannende und abwechslungsreiche Lehrstelle als
Kauffrau/Kaufmann EFZ an. Unsere Administration ist die Drehscheibe der gesamten
Organisation. Wahrend deiner Ausbildung erhaltst du Einblick in verschiedene Bereiche und
Ubernimmst vielseitige Aufgaben. Dabei begleiten und unterstitzen wir dich auf deinem Weg ins
Berufsleben.

Das erwartet dich

Wahrend deiner dreijahrigen Ausbildung wirst du unter anderem:

e Kundenanliegen am Telefon, per E-Mail und am Schalter bearbeiten
Sitzungen, Kurse und Veranstaltungen mitorganisieren und vorbereiten
Weitere administrative Arbeiten selbststandig ausfuhren
Das Buromaterial bewirtschaften
Interne und externe Auftrage koordinieren
Markt- und Brancheninformationen recherchieren und auswerten
Mitarbeit in den Abteilungen ICT, Logistik und Marketing

Das bringst du mit

Abgeschlossene obligatorische Volksschule (Niveau E oder P)
Gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse

Interesse an Fremdsprachen

Freude am Kontakt mit Menschen

Freude an der Arbeit im Team

Gute Kommunikationsfahigkeiten

Du beherrschst das Zehnfingersystem (Tastaturschreiben)

Das bietet dir die Ausbildung

5 Wochen Ferien sowie 3 zusatzliche bezahlte Briickentage
Spannende und vielseitige Aufgaben

Moderne Arbeitsumgebung

Arbeitslaptop inklusive Programme flr die Schule

Ein motiviertes und unterstitzendes Team

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine komplette Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit
Foto, Zeugnisse der drei letzten Schulsemester, falls vorhanden Schnupperberichte) als PDF
per E-Mail an bewerbungen@odagbb.ch Martina Grenacher, Fachverantwortliche Personal.

Fragen zur Lehrstelle beantwortet dir gerne:

Frau Nadja Fuso

Teamleiterin Dienstleistung und Administration
Telefon 061 416 20 21

nadja.fuso@odagbb.ch

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!


mailto:bewerbungen@odagbb.ch
mailto:nadja.fuso@odagbb.ch

	Lehrstelle Kauffrau/Kaufmann EFZ (BiVo 2023) m/f/d
	Lehrbeginn August 2027
	Bei uns bist du mitten im Geschehen!
	Das erwartet dich
	Das bringst du mit
	Das bietet dir die Ausbildung
	Interessiert?


